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lhracat yazismalari, bir sirketin baska bir tlkeye irin veya hizmet satisiyla ilgili
olarak yaptigi yazili iletisimlerdir. Bu siregte, dogru ve etkili iletisim buyik
énem tagir. Ihracatta yazismalar, sirketlerin ticari iliskileri yénetmek, teklifler
sunmak, siparisleri dizenlemek, sdemeleri takip etmek ve diger ticari konulari
ele almak icin kullandiklar yazili iletisim araclandir. Etkili bir is mektubu
yazmak icin su dért kurala dikkat edilmelidir: Aciklik, az ve 8z olma, bitinlik
ve dogruluk.

Bu ¢alismamizda, ihracatta yaygin olarak kullanilan bazi yazisma érneklerini
sizler igin olusturduk. Bu érneklerde daha ¢ok isletmelerin uluslararasi ticarette
etkili bir iletisim kurmalarina yardimei olacak kaliplar, formatlar ve anahtar
noktalar izerinde durmaya ézen gésterdik.

Bu rehberde, farkli ihracat yazismasi rneklerini ele alacak ve her birinin nasil
hazirlanmasi gerektigi konusunda ipuglari sunacagiz. Bu sekilde, siz de
uluslararasi ticarette basarili bir sekilde yazisma yapabilir ve isletmenizin
ihracat faaliyetlerini daha verimli hale getirebilirsiniz.

Son olarak, rehberde ya2|§ma|ar|n Tirkce ve ingi|izcesini |<oysc1|< da, bircok
ilkede Ingilizce kullaniminin az oldugunu, hatta ingilizce yazisma gérdiginde
sizi muhatap dahi almadiklarinin da  bilinciyle ilkedeki hangi dilin
kullanildigina gére bu yazismalari o dile cevirebilirsiniz. Bunun igin de chat
gpt kullanarak ilerlemeniz uygun olacaktir.

Hepinize ihracat yolculugunuzda basarilar dileriz.

Abdullah OSKAY
BAZ Girisim Kurucusu
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Sayin (ithalater Sirket Ad1),

Sirketimiz ~ (Urn ismi) Ureticisi/ihracatgisidir.  Sizleri  sirketimiz  ve
urinlerimiz hakkinda bilgilendirmek istiyoruz. Uretim tesisimizde, misteri
memnuniyeti odakli bir yaklasimla calisiyoruz. Urinlerimizin kalitesi ve
dayanikhligr sektérdeki en iyi standartlar asmaktadir. Size mikemmel bir
fiyat-performans orani sunmayi hedefliyoruz. Ayrica, hizli teslimat sireleri
ve esneklik ile sizin isinizi kolaylastiracagimizi da belirtmek isteriz.
Yenilikgi rinlerimizle rekabet avantajinizi artirmaniza yardimer olabilir
ve birlikte ba§ar|ya U|a§ma|< icin ch;|U bir i§bir|igi kurabiliriz.

Bu konuyu gérismek igin yakin bir gelecekte karsi karsiya da gelebiliriz.
ilginize tesekkir eder, cevabinizi bekleriz,

Saygilarmizla,
(Uretici Firma Adi ve Adresi)
Dear (Importer Company Name),

Our company is a manufacturer/exporter of (product name), and we
would like to inform you about our company and products. We operate
with a customer satisfaction-oriented approach in our production facility.
The quality and durability of our products exceed industry standards. We
aim to offer you an excellent price-performance ratio. Additionally, we
would like to emphasize that we will facilitate your business with fast
delivery times and flexibility. We can help you enhance your competitive
advantage with our innovative products, and together, we can establish
a strong partnership for success.

We can also arrange a meeting in the near future to discuss this matter
further. Thank you for your attention, and we look forward to your prompt
response.

Yours sincerely,
(Manufacturer Company Name and Address)
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ihracatcidan ithalateiya Teklif Mektubu

N T,

Sayin (ithalater Sirket Adh),

)\

Biz (lhracater Sirket Adi), uluslararasi pazarda taninan bir sirket olarak
sizinle karsilikli fayda saglayacak sekilde bir isbirligi igin iletisim kurmak
istiyoruz. (lhracatgr Sirket Adi) olarak, Grinlerimizin sizin pazarinizda ilgi
cekecegine inaniyoruz. Sundugumuz (irin detaylar) ile misterilerinize
benzersiz bir deneyim sunmayi hedefliyoruz.

Kaliteli trinlerimiz, rekabetci fiyctt|ctr|m|z ve misteri memnuniyeti odakli
hizmet an|ay|§|m|z|a sizinle gahgmayl dort géz|e be|<|iyoruz. Zamaninda
teslimat ve uzun vadeli isbirligi konusunda gigli bir ortak olacagimizi
disintyoruz.

Sizinle daha detayli bir gérisme yapmak icin bir toplanti ayarlamaktan
memnuniyet duyariz. ilginize tesekkir eder, erken cevabinizi bekleriz.

Saygilarimizla,
(Ihracater Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Importer Company Name),

We, (Exporter Company Name), as a well-known company in the
international market, would like to establish a mutua||y beneficial
collaboration by reaching out to you. As (Exporter Company Name), we
believe that our products will attract interest in your market. With our
(product details), we aim to provide your customers with a unique
experience.

We eagerly look forward to working with you, offering high-quality
products, competitive prices, and a customer satisfaction-oriented
service approach. We believe that we can be a strong partner in terms of
on-time delivery and long-term collaboration.

We would be pleased to arrange a meeting for a more detailed
discussion. We appreciate your interest and await your prompt response.

Best regards,

(Exporter Company Name and Address)
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Bilgi Kutusu
y

ihracateilarin ithalateilara mektup yazarken dikkat etmeleri gereken bazi
snemli noktalar bulunmaktadir. Bir is mektubu yazilirken éncelikle nelerin
ifade edilmek istendigi disinilmeli ve mektup yukardaki érneklerde
gosterilen sekle benzer tarzda hazirlanmalidir. Mektup ana hatlaryla
olusturulduktan  sonra  her asamasinda nelerin  ifade edileceyi
belirlenmelidir.

Baslangic cimlesinde mektubun konusu ve amaci belirtilmelidir. ithalate:
mektubu okumaya basladigi  zaman ihracatginin  amacini hemen
anlayabilmelidir. Mektubun amaci belirtildikten sonra konu hakkinda
daha detayl bilgiler verilebilir. Mektup, her agidan ithalatei igin
kolaylikla okunulabilir ve tam olarak anlasilabilir nitelikte olmalidir. Bunun
icin de cimle ve paragraflar basit ve kisa olarak kurulmali uzun cimleler
kullanmaktan kagimilmalidir.
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Satici Firmadan Bilgi Talebi Mektubu Ornegi

Sayin (ihracate Sirket Adi),

Size bu mektubu géndererek, firmaniz hakkinda daha fazla bilgi edinmek ve
grinlerinizi ithal etme potansiyelini degerlendirmek amaciyla iletisim kurmak
istiyoruz. (ithalater Sirket Adi) olarak, (irin kategorisi) alaninda faaliyet
gbsteren bir sirketiz ve misterilerimize en iyi irinleri sunmayi hedefliyoruz.

Firmanizin Urin yelpazesini, kalite standartlarini ve rekabetgi avantajlarini
dgrenmek istiyoruz. Ayrica, siparis islemleri, teslimat streleri ve isbirligi
kosullariniz hakkinda da bilgi verebilirseniz memnun oluruz.

Litfen, mimkin olan en kisa sirede bize sirketiniz ve Grinlerinizle ilgili ayrintili
bilgileri, kataloglarinizi ve fiyat listelerinizi géndermenizi rica ediyoruz. Ayrica
bir toplanti ayarlamak igin uygun bir zaman belirlememizi de mimkin kilacak
bir iletisim kanali sag|ayabi|ir misiniz?

i|giniz ve zamaniniz i¢in simdiden tesekkir ederiz. Urinleriniz ve i§bir|i§i
olanaklariniz hakkinda daha fazla bilgi almayr dért gézle bekliyoruz.

Saygilarimizla,
(ithalate Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Exporter Company Name),

By sending this letter, we would like to establish communication with you in
order to gather more information about your company and evaluate the
potential of importing your products. As (Importer Company Name), we operate
in the field of (product category) and strive to provide our customers with the
best products.

We are interested in learning about your product range, quality standards, and
competitive advantages. Additiona”y, it would be appreciated if you could
provide us with details regarding order processes, delivery times, and
collaboration conditions.

Please kindly send us detailed information about your company and products,
along with your catalogs and price lists, as soon as possible. Furthermore, could
you please provide us with a suitable communication channel to determine a
convenient time for a meeting?

We thank you in advance for your attention and time. We are eagerly looking
forward to obtaining more information about your products and collaboration
opportunities.

Best regards,
(Importer Company Name and Address)
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Bilgi Talebine Verilen Cevap Mektubu R/ RIS

Sayin (ithalater Sirket Adh),

Oncelikle bize gondermis oldugunuz mektubunuz igin tesekkir ederiz ve ilginiz igin memnuniyet
duyarlz. (ihracatgl Sirket Adi) olarak, sizinle i§bir|igi yapma potansiye|ini deger|endirme|<ten mutluluk
duyariz.

Urin yelpazemiz ve kalite standartlarimiz hakkinda daha fazla bilgi saglamaktan memnuniyet
duyariz. (Uriin detaylar) gibi benzersiz ézelliklere sahip rinler sunuyoruz ve misterilerinize stin bir
deneyim sunmayi hedefliyoruz.

Ayrica, siparis islemleri, teslimat sireleri ve isbirligi kosullarimiz hakkinda ayrintili bilgi verebiliriz.
Size kata|og|ar|m|2| ve fiyat listelerimizi de g(’jndermek icin calisiyoruz.

Daha ileri bir gérisme icin bir toplanti dizenlemekten memnuniyet duyariz. ihtiyag|ar|n|2| ve isbirligi
potansiyelini daha ayrintili olarak degerlendirebilmemiz igin bir iletisim kanali belirlemenizi rica
ederiz.

ilgilendiginiz icin tesekkir eder ve isbirligi olanaklarimizi daha fazla gérismek icin sabirsizlikla
bekliyoruz.

Sayg||ar|m|z|a,
(ihracatgi Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Importer Company Name),

Firstly, we would like to express our gratitude for your letter and your interest. As (Exporter Company
Name), we are delighted to evaluate the potential of collaborating with you.

We would be pleased to provide further information about our product range and quality
standards. We offer products with unique features such as (product details) and aim to provide your
customers with an exceptional experience.

Moreover, we can provide detailed information regarding order processes, delivery times, and
collaboration conditions. We are working on sending you our catalogs and price lists.

We would be happy to arrange a meeting for further discussions. We kindly request you to specify a
communication channel for us to evaluate your needs and collaboration potential in more detail.

Thank you for your interest, and we look forward to discussing our collaboration opportunities
further.

Best regards,
(Importer Company Name and Address)
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Siparisin Kabuli
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Sayin (Misteri Adi),

Siparisiniz kabul edilmistir. [Sirket Adi] olarak, isbirligimiz icin memnuniyetle
calisacagiz. Taleplerinizi tam olarak anladigimizi belitmek isteriz ve
siparisinizin tamamlanmasi igin gereken adimlari atmaktayiz.

Teslim ve sevkiyat tarihlerini daha 6nce imzaladigimiz anlasma metninde
tespit ettigimiz sekilde (teslimat tarihi/tarihleri) belirlenmistir. Urinlerinizin
sevkiyatinda kalite standartlarina  uygunlugunu saglamak igin gerekli
énlemleri almis bulunmaktayiz. Siparisinizi zamaninda ve hatasiz bir sekilde
teslim etmek icin galisacagiz. isbirligimize olan minnettarligimizi belirtir ve
daha nice uzun sireli islerde bulusmak dilegiyle.

Saygilarimizla,
(Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Customer Name),

Your order has been accepted. We, as (Company Name), are pleased to
work with you in this collaboration. We want to assure you that we fully
understand your requirements and are taking the necessary steps to
complete your order.

The delivery and shipment dates have been determined as previously stated
in the agreement we have signed, (delivery date /dates). We have taken the
necessary measures to ensure that your products meet the quality standards
during shipment. We will make every effort to deliver your order on time and
without errors. We express our gratitude for the opportunity to collaborate
and look forward to many more long-term projects together.

Best regards,
(Company Name and Address)
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Alinan bir siparise olumsuz cevap verilecek veya bu siparis reddedilecekse
misteriye saygl ve nezaket gercevesinde cevap verilmelidir.

Sayin (Misteri Adi),

Siparisinizi aldik ve kabul etmek icin gcaba sarf ettik fakat taleplerinizi yerine
getirmek icin gerekli kosullari maalesef saglayamadik. Bu nedenle, siparisinizi
reddetmek zorunda kaldigimizi Gzilerek bildirmek isteriz. Siz degerli
misterilerimizin - memnuniyetini  saglamak bizim &nceligimizdir ve bu
durumdan dolayr izginiz.

Size tesekkir eder ve bize duydugunuz giiven icin minnettariz. Sizlere baska
bir ¢6zim sunabilme firsati bulabilmek adina gelecekteki isbirliklerine acik
oldugumuzu da ifade etmek isteriz.

Saygilarimizla,
(Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Customer Name),

We have received your order and made efforts to accept it; however,
unfortunately, we were unable to fulfill your requirements under the necessary
conditions. Therefore, we regretfully have to inform you that we are unable to
proceed with your order. Ensuring the satisfaction of our valued customers is
our priority, and we apologize for any inconvenience this may have caused.

We appreciate your support and trust in us, and we are grateful for the
opportunity to explore alternative solutions in future collaborations.

Best regards,
(Company Name and Address)
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Uretime Baslama Bilgi Yazismasi

e

Siparis alindiktan sonra alan firmanin misterisine siparisin alindigi ve tretimin
basladigina dair bilgilendirme mektubu yazmasi is nezaketi agisindan
énemlidir. Asagida Siparis Yerine Getirilirken Yapilan Yazismalar ve Uretimin
basladigini bildirme mektubuna &rnek verilmistir.

Sayin (ithalatei Sirket Ad),

Siparisinizin retimi baslamistir ve heyecanla sizinle paylasmak istiyoruz.
imalat ekibimiz, kalite standartlarimizi gézeterek irinlerinizi en yiksek
kalitede tamamlamak icin ¢calismaktadir.

Sipariginizin her agamasini yakindan takip ediyoruz ve tamamlanma tarihini
size bi|direcegiz. Urinlerinizin sorunsuz bir sekilde teslim edilmesini sqg|amqk
icin titizlikle caligiyoruz. Misteri memnuniyeti bizim &nceligimizdir ve herhangi
bir soru veya isteginiz icin her zaman buradayiz. Size gésterdiginiz given igin
tesekkir ederiz.

Saygilarimizla.
(Ihracatgi Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Importer Company Name),

We are excited to inform you that production of your order has commenced.
Our manufacturing team is diligently working to complete your products with
utmost adherence to our quality standards.

We closely monitor each stage of your order and will inform you of the
completion date. We are committed to ensuring the smooth delivery of your
products with meticulous attention to detail. Customer satisfaction is our top
priority, and we are always here to address any questions or requests you
may have. Thank you for your trust.

Best regards.
(Exporter Company Name and Address)
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Sevkiyatin Bildirilmesi Ornek Mektubu

Siparis olusturulup sevkiyatin basladigi da alici tarafa detaylarnyla birlikte
bildirilmesi gerekmektedir.

Sayin (ithalatei Sirket Ad1),

(-....) tarihinde (nu) ile siparis edilen mallar bugiin sevk edilmistir. Mallar (sirket
ismi) aracihigyla, TIRla (fiyat) FOB olarak sevk edilmistir. Bu sevkiyattan
memnun kalacaginizi umar, baska siparislerinizi de bekleriz.

Sayg||ar|m|z|a,
(thracate Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Importer Company Name),

The goods ordered with reference number (nu) on (....) have been shipped
today. The shipment was made via (company name) using a TIR truck on a
FOB basis at (price). We hope you will be satisfied with this shipment and
look forward to receiving further orders from you.

Best regards,
(Exporter Company Name and Address)
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Odemenin Gecikmesi Durumunda Bilgi Yazisi :
— -~

Sevkiyat yapildiktan sonra &deme ile ilgili yasanan gecikmeler veya aksakliklar
yasanabilmektedir. Bu durumda muhatap firmaya is etigi cercevesinde bir hatirlatma
mektubu ya da bilgi yazisi yazmak gerekebilir.

Sayin (ithalater Sirket Adh),

Size g(’jsterdiginiz given ve i§bir|igi icin tesekkir ederiz. Bu mektubu, sevkiyati yapilan
siparislerinizin 8demesinin gecikmesiyle ilgili bir konuyu ele almak i¢in yaziyoruz.

Maalesef, tarafinizdan beklenen édeme belirtilen sire iginde alinmadi. Odemenin geciktigi
konusunda bir hatanin olabilecegini veya 8demenin planlandigi sekilde dizenlenmedigini
dusintyorsaniz, litfen derhal bize bildirin. Odeme sirecini ¢ézmek ve sevkiyati yapilan
siparislerinizi tamamlamak igin size destek saglamak istiyoruz.

Misteri memnuniyeti bizim 6nce|igimizdir ve i§bir|igimizin sirdirilmesini &nemsiyoruz. Sorunu
cdzmek ve ddeme sirecini dizeltmek icin isbirligi yapmay tercih ediyoruz.

Litfen, bu konuda acil bir yanit vermenizi rica ediyoruz. Size destek saglamak ve sorunu
cdzmek icin sabirsizlikla yanitinizi bekliyoruz.

Saygilarimizla.
(thracatei Sirket Adi ve Adresi)

Dear (Importer Company Name),

Thank you for your trust and cooperation. We are writing this letter to address the issue of
delayed payment for the shipped orders.

Unfortunately, the expected payment has not been received within the specified timeframe.
If you believe there may be an error or if the payment has not been arranged as planned,
please inform us immediately. We are committed to resolving the payment process and
completing the shipped orders with your assistance.

Customer satisfaction is our priority, and we value the continuation of our collaboration. We
prefer to work together to resolve the issue and rectify the payment process.

We kindly request an urgent response regarding this matter. We are eager to provide
support and resolve the problem.

Best regards.
(Exporter Company Name and Address)

bazgirisim.com infoebazgirisim.com +90 545 149 95 27




.

Reklam Ajanslan ile Yazismalar
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Reklam, firmalar igin vazgegilmez bir unsurdur. Dogru bir reklam stratejisi,
marka bilinirligini artinr, hedef kitleye ulasmayr saglar ve potansiyel
misterilerin dikkatini cekerek satislar artinr. Reklam, Grin veya hizmetin
ozelliklerini vurgulayarak tuketici algisini  sekillendirir ve rekabetci bir
piyasada fark edilebilirlik saglar. Kaliteli ve etkili reklam kampanyalari,
markanin degerini artirir, sadik misterilerin korunmasina yardimer olur ve yeni
misterilerin kazanilmasini destekler. Bu durumda firmalarin reklam verme veya
profesyonel bir reklam sireci yiritmesi icin reklam ajanslanyla calisma
zorunlulugu dogabilmektedir. Asagida detayli bir 6rnegi dikkatinize sunmak
isteriz.

(Reklam Ajansi, Dergi, Gazete veya Sosyal Medya Platformuna)

Oncelikle zaman ayirp bu mektubu okudugunuz icin tesekkir ederiz.
Firmamizin Grin ve hizmetlerini daha genis bir kit|eye ulastirmak ama0|y|c1
reklam verme talebinde bulunmak istiyoruz.

Firmamiz, (kisaca firmanizin tanimi) ve hedef kitlemiz (hedef kitle tanimi) ile
(reklam ajansi, dergi, gazete veya sosyal medya platformunun adi)
aracihigyla isbirligi yaparak reklam kampanyasi yiritmek istiyoruz. Misteri
tabanimizi genisletmek, markamizi tanitmak ve satislarimizi artirmak igin
profesyonel bir reklam stratejisi ve platformunuza erisim saglamak buyik
énem tasimaktadr.

Reklam hedeflerimiz, hedef kitlemize etkili bir sekilde ulasmak, marka
bilinirligimizi artirmak ve misterilerimize benzersiz bir deneyim sunmaktir. Bu
dogrultuda, (reklam boyuty, siresi, yayin frekansi veya diger &ézel talepleriniz)
gibi reklam detaylarinizi géz éniinde bulundurmanizi rica ediyoruz.

Firmamizin reklam bitgesi ve projenin baslama zamani hakkinda daha fazla
bilgi saglamak amaciyla sizinle bir toplanti dizenlemek veya detaylar
gérusmek igin haziriz.

Bu isbirligi firsatini degerlendirmenizi ve reklam talebimize olumlu bir yanit
vermenizi umut ediyoruz. ilgili departmaninizla isbirligi yaparak, basarili bir
reklam kampanyasi gerceklestirmek igin sabirsizlikla bekliyoruz.

Saygilarimizla,
(thracate Sirket Adi ve Adresi)
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Reklam Ajanslan ile Yazismalar
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(Advertising Agency, Magazine, Newspaper, or Social Media Platform Name)

First of all, we would like to thank you for taking the time to read this letter.
We would like to request advertising placement to reach a wider audience
for our products and services.

Our company, (brief description of your company), aims to collaborate with
(Reklam Agency, Magazine, Newspaper, or Social Media Platform Name) to
execute an advertising campaign targeting our (target audience
description). It is of great importance to expand our customer base, promote
our brand, and increase our sales by accessing a professional advertising
strategy and your platform.

Our advertising goals are to effectively reach our target audience, enhance
brand awareness, and provide our customers with a unique experience. In this
regard, we kindly request your consideration of advertising details such as (ad
size, duration, publication frequency, or any other specific requests).

We are ready to arrange a meeting or discuss further details to provide more
information about our advertising budget and project commencement.

We hope you will evaluate this collaboration opportunity and provide a
positive response to our advertising request. We are eager to work with your
relevant department to execute a successful advertising campaign.

Best regards,
(Exporter Company Name and Address)
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Uluslararasi Ticaret Fuarlarina Katilma istegi Mektubu

W A MNE T

Uluslararasi ticaret fuarlari, ihracatcilar igin biyik dneme sahip olan etkili bir pazarlama
aracidir. Fuarlar, yeni misterilerle baglanti kurma, trinlerin tantimi, sektér trendlerini takip
etme ve isbirligi firsatlar yakalama gibi avantajlar saglar. ihracatgilar igin fuarlara katilmak,
ihracat potansiyellerini artirma ve kiresel pazarda rekabet edebilme agisindan énemli bir
adimdir. Bu yizden fuarlara katilim firmalar agisindan énem arz etmektedir. Bu katilimlar ya
fuar dizenleyicilerin daveti ile ya da firmalarin yazacaklar katilim mektuplar ile olmaktadir.
Asagida bir 6rnegini hazirladigimiz Uluslararasi Ticaret Fuarlarina Katilma istegi Mektubu'nu
bulacaksiniz.

Sayin ...,

(Isletme Adi), biyik bir heyecan ve kararlilikla uluslararasi ticaret fuarlarina katilmak igin
basvuruda bulunuyor. (isletme Adi) olarak, pazar payimizi genisletmek, sektsrdeki son
gelismeleri takip etmek ve yeni is firsatlarina erismek amaciyla uvluslararasi ticaret fuarlarinin
snemli bir platform olduguna inaniyoruz.

Fuar|qr, sektér trendlerini deger|endirmek, yeni mU§teri|er|e bag|ant| kurmak ve mevcut
isbirliklerimizi giglendirmek icin bize mikemmel bir firsat sunmaktadir. Bu fuarlar, irinlerimizi
ve hizmetlerimizi genis bir kitleye tanitma, musterilerle dogrudan etkilesimde bulunma ve
isbirligi potansiyeli olan baglantilar kurma agisindan da énemli bir rol oynamaktadir.

(isletme Adi) olarak, fuar katilimimiz igin gerekli kaynaklar ayirdik ve standimizi etkileyici bir
sekilde tasarlamak icin hazirliklarimizi tamamladik. Ayrica, fuar siresince dizenlenecek
toplantilara ve is gérismelerine katilarak degerli baglantilar kurmak ve isbirliklerini ilerletmek
icin aktif bir sekilde iletisim kuracaglmadan emin olabilirsiniz.

(Alici Ad1), uluslararasi ticaret fuarlarinizda yer almamiz igin bize katilim sireci ve detaylari
hakkinda bilgi vermenizi rica ediyoruz. Gelismekte olan tlkelerin istirakgilerine saglanan kamu
veya 6zel mali yardim programlari hakkinda bilgi almayi da istemekteyiz.

ilginize pesinen tesekkir ederim.

Saygilarimla,
(Adiniz Soyadiniz)
(Isletme Ad1)
(Adres)

(Sehir, Posta Kodu)
(Telefon Numarasi)
(E-posta Adresi)
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Uluslararasi Ticaret Fuarlarina Katilma istegi Mektubu
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Dear ...,

&

(Company Name) is excited and determined to apply for participation in
international trade fairs. We believe that international trade fairs are crucial
platforms to expand our market share, stay updated on industry
developments, and access new business opportunities.

Trade fairs provide us with excellent opportunities to assess industry trends,
connect with new customers, and strengthen our existing partnerships. They
play a significant role in showcasing our products and services to a wide
audience, engaging in direct customer interactions, and establishing
potential collaborations.

We have allocated the necessary resources for our fair participation and
completed preparations to design an impressive booth. Furthermore, we will
actively engage in meetings and business discussions during the fair to
establish valuable connections and advance collaborations.

(Recipient Name), we kindly request you to provide us with information
regarding the participation process and details of your international trade
fairs. We are also interested in learning about any public or private financial
aid programs available to participants from developing countries.

Thank you in advance for your attention.
Sincerely,

Your Name)
Company Name)

B AZ Address)

(
|
GIRISIM (City, Postal Code)
(
(

Phone Number)
Email Address)
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Uluslararasi Kuruluslardan Bilgi Talebi

lhracat yapan bir sirketin, yeni pazarlara girebilmesi igin uluslararasi
kuruluslardan bilgi talep etmesi hayati 8nemi haizdir. Bu bilgiler, hedeflenen
pazarlarin ticaret politikalari, tuketici tercihleri, rekabet ortami, dagitim
kanallari ve mevzuat gibi unsurlar kapsar. Bu bilgiler, sirketin hedef
pazarlarda rekabet avantaji elde etmesini saglayacagindan  dogru
pazarlama stratejileri ve girisimlerin belirlenmesine yardimei olur ve yeni
pazarlarda basarili bir sekilde yer almayi destekler. Bir sirketin Uluslararas:
Kuruluslardan Bilgi Talebinde Bulunmasina érnek mektup asagidaki gibi
olmalidir:

Sayin (Kurulugun Adh),

(Sirketinizin Adi), (Y1) yilindan beri (Ulkeniz) merkezli olarak faaliyet
gésteren bir ihracat sirketidir. Misterilerimize yiksek kaliteli (Urin /Kategori)
Urinleri sunmaktayiz ve ihracat potansiyelimizi genisletmek istiyoruz.

Bu kapsamda, (X Ulkesi]'ndeki pazar hakkinda bilgi talep etmekteyiz ve
“Hedeflenen Kurulusun  Adi”'nin uzmanhgindan yararlanmak istiyoruz.
Ozellikle, “X Ulkesi”'ndeki Uriin/Kategori) pazarinin biyikligo, tiketici
tercihleri, rekabet ortami, yerel dagitim kanallari ve satis stratejileri
hakkinda bilgi almak istiyoruz.

Sirketimizin (X Ulkesi)'ndeki pazarda baganli bir sekilde yer almasini
saglamak adina sizinle isbirligi yapmayi arzu ediyoruz. Taleplerimizle ilgili
sunacaginiz herhangi bir dokimantasyon, rapor veya referans materyalin
biyik bir fayda saglayacagini inaniyoruz.

Degerli yardiminiz ve ilginiz igin simdiden tesekkir ederiz. En kisa sirede
yanitinizi bekliyoruz.
Saygilarimizla,

(isim Soyisim)
(Sirketinizin Adh)
(iletisim Bilgileri)
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Uluslararasi Kuruluslardan Bilgi Talebi

s

Dear (Organization Name),

(Your Company Name) is an export company based in (Your Country),
operating since (Year). We provide high-quality (Product/Category)
products to our customers and aim to expand our export potential.

In this regard, we would like to request information about the market in (X
Country) and benefit from the expertise of (Target Organization's Name).
Specifically, we are interested in learning about the market size, consumer
preferences, competitive landscape, local distribution channels, and sales
strategies in the (Product/Category) market in (X Country).

We aspire to collaborate with you to ensure our company's successful
presence in the (X Country) market. Any documentation, reports, or
reference materials you can provide regarding our requests would be
greatly beneficial.

Thank you in advance for your valuable assistance and attention. We look
forward to receiving your prompt response.

Best regards,

(Your Name)
(Your Company Name)
(Contact Information)
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Firma Profili

o

lhracatgi firma, kiresel pazarda rekabet avantaji saglamak, given insa
etmek ve potansiyel misterilere kendini etkili bir sekilde tanitmak igin
kapsamli bir firma profiline sahip olmalidir. Bu profil gerek yazismalarda
karsi tarafla gerekse sizi merak eden diger sirket veya kisilerin ulasabilecegi
platformlarda paylasiimasi givenilirlik agisindan &nemlidir. Uygun Firma
Profili genel hatlariyla asagidaki gibi olabilir:

o Firma Ad::

o Kurulus Yih:

« Merkez:

- Faaliyet Alani: (Faaliyet Alani /Uriin Kategorisi)
o Hedef Pazarlar:

« Misteri Tabani: (Musteri Profili)

. Kalite Standartlar:

o Sertifikalar: (Sertifikalar veya Kalite Belgeleri)
o ihracat Kapasitesi:

o Lojistik Hizmetler:

« Urin Portfayi: (Ana Uriinler veya Kategori)

o ihracat Stratejisi:

. iletisim Bilgileri: (Adres, Telefon, E-posta)

Firma Profili:

(thracat Sirketi Adi), (Kurulus Yili)'ndan beri (Merkez Ulke)'de faaliyet
gosteren bir ihracat sirketidir. (Faaliyet Alani/Urin Kategorisi) alaninda
uzmanlagmis olan sirketimiz, genis bir hedef pazar agina sahiptir ve misteri
tabanini sirekli olarak genisletmektedir. (ihracat Sirketi Adi), yiksek kalite
standartlarina uygun irinler sunmakta ve (Sertifikalar veya Kalite Belgeleri)
ile kalite givencesi saglamaktadir. Yillik (Yillik ihracat Kapasitesi) ihracat
kapasitesi ile misterilerimize zamaninda ve givenilir bir sekilde hizmet
vermekteyiz. (Lojistik Hizmetleri) ile lojistik sireclerimizi etkin bir sekilde
yénetiyoruz. Urin portféyimizde (Ana Urinler veya Kategori) bulunmaktadir.
lhracat stratejimiz, misteri odaklilik, givenilirlik ve uzun vadeli isbirliklerine
dayanmaktadir. Daha fazla bilgi igin litfen bize ulagin.

. iletisim Bilgileri:
o Adres:

. Telefon:

« E-posta:
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Firma Profili

——

Firm Name:

Year of Establishment:

Headquarters:

Business Area: (Business Area/Product Category)
Target Markets:

Customer Base: (Customer Profile)

Quality Standards:

Certifications: (Certifications or Quality Credentials)
Export Capacity:

Logistics Services:

Product Portfolio: (Main Products or Category)
Export Strategy:

Contact Information: (Address, Phone, Email)

Company Profile:

(Export Company Name) is an export company based in (Headquarters
Country), operating since (Year of Establishment). Specialized in (Business
Area/Product Category), our company has a wide network of target
markets and continually expands our customer base. We provide high-
quality products in compliance with (Certifications or Quality Credentials)
to ensure quality assurance. With an annual export capacity of (Export
Capacity), we strive to deliver timely and reliable service to our customers.
Effective logistics services help us manage our logistics processes efficiently.
Our product portfolio includes (Main Products or Category). Our export
strategy is built on customer focus, reliability, and long-term partnerships.
For more information, please contact us.

Contact Information:
Address:

Phone:

Email:
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Bilgi istegine Karsilik Teklifte Bulunma
—
T

Bir firmadan gelecek Bilgi istegine Karsilik Teklifte Bulunma mektubu su
sekilde olabilir:

Sayin (Firma Adi) Yetkilisi,

Oncelikle ilginiz igin tesekkir ederiz. ihracat talebinize karsilik olarak,
sizlere kapsamh bir teklif sunmaktan memnuniyet duyarlz.

(Firma Adi), uluslararasi pazarda deneyimli bir ihracater olarak, sizlere en
kaliteli Grin ve hizmetleri sunmayr hedeflemekteyiz. Talebiniz dogrultusunda,
sizin icin 6zel olarak tasarlanmis ve ihtiyaglarinizi karsilayacak bir teklif
sunmak icin calistik.

Teklifimizde, irin detaylar, fiyatlandirma, teslimat siresi, 8deme kosullari ve
diger 6nemli bilgileri iceren detayli bir belge bulunmaktadir. Size en uygun
cozimleri sunabilmek igin misteri memnuniyetini &n planda tuttugumuzu
belirtmek isteriz.

Ekteki teklif belgesini inceleyerek, bize geri bildirimlerinizi iletebilir veya
daha fazla bilgi talep edebilirsiniz. Sizinle isbirligi yapma firsatini dért gézle
bekliyoruz ve her tirli soru veya isteginize hizli yanit vermeyi taahhit

ediyoruz.

Teklifimizi degerlendirme firsati tanidiginiz igin tesekkir eder, isbirligi
dileklerimizi sunariz.

Saygilarimizla,

(thracater Firma Adh)
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Bilgi istegine Karsilik Teklifte Bulunma
—
T

Dear (Company Name) Representative,

First and foremost, we would like to thank you for your interest. We are
delighted to present you with a comprehensive offer in response to your
export inquiry.

As an experienced exporter in the international market, (Company Name)
aims to provide you with the highest quality products and services. We have
worked diligently to tailor an offer specifically designed to meet your needs.

Our offer includes a detailed document encompassing product details,
pricing, delivery time, payment terms, and other vital information. We would
like to emphasize that customer satisfaction is our top priority as we strive to
offer you the most suitable solutions.

By reviewing the attached offer document, you can provide us with
feedback or request further information. We eagerly look forward to the
opportunity to collaborate with you and assure you of our prompt response
to any questions or requests you may have.

We appreciate the chance to have our offer evaluated and extend our best
wishes for a fruitful partnership.

Best regards,
(Exporting Company Name)
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Fiyat Bilgisi Verme

Sayin (Firma Adi) Yetkilisi,

ilgilendiginiz trinler hakkinda fiyat bilgisini talep ettiginiz igin tesekkir ederiz.
Misteri memnuniyetini 6n p|qndc1 tutarak size ozel bir teklif sunmaktan
memnuniyet duyariz.

Detayli olarak belirtmek isteriz ki talebinize uygun olarak hazirlanan teklifimiz,
istediginiz Urinlerin fiyatlarini igermektedir. Urinlerin miktari, &zellikleri ve talep
ettiginiz diger gereksinimler dikkate alinarak uygun fiyatlandirmalar yapilmistir.

Ekli teklif belgesinde urinlerin fiyatlarn ve ilgili detaylar yer almaktadir. Bu
teklifimizi degerlendirebilir daha fazla bilgi talep edebilir veya alternatif
secenekler icin bizimle iletisime gegebilirsiniz.

Sizinle isbirligi yapmayi dért gézle bekliyor ve her tirli soru veya isteginize hizli
yanit vermeyi taahhit ediyoruz.

Saygilarimizla,
(ihracatel Firma Adh)

Dear (Company Name) Representative,

Thank you for your interest in the products. We are pleased to provide you with a
customized offer including the requested price information, prioritizing customer
satisfaction.

To address your specific request, our offer has been prepared to reflect the
prices of the desired products, taking into consideration the quantity,
specifications, and other requirements you have provided.

Attached, you will find the offer document containing the prices of the products
and relevant details. You may evaluate this offer, request further information, or
reach out to us for alternative options.

4 We eagerly look forward to collaborating with you and assure you of our
-\ commitment to providing swift responses to any questions or requests you may

BAZ O have.
e

GIRISIM

il

Best regards,
(Exporting Company Name)
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Diger Hususlar

Bu metne ek olarak asagida kaliplar halinde verdigimiz cimle gruplar da yine
Fiyat Bildirmede kullanilacak 8nemli detaylardir.

o Fiyatlarimizin timi ilisikteki fiyat listesinde belirtilmistir. (Our prices are all
quoted in the enclosed price list.)
o ... Tarihli bilgi isteyen mektubunuza cevap olarak asagidaki fiyatlar veriyoruz.
(In reply to your inquiry of. . we quote the following prices.)
« Fiyatlarimiza ambalajlama dahildir (dahil degildir.). (Our prices (do not)
include packing.)
« Fiyatlanmiza sigorta dahildir (dahil degildir.). (Our prices (do not) include
insurance.)
« Fiyatlarimiza ambalajlama, sigorta ve navlun dahildir. (Our prices include
packing, insurance and freight.)
o Fiyatlarimiz asagida gérildigu gibidir: (Our prices are to be understood as: )
o Fabrikadan teslim fiyati (from factory, ex-factory, ex-works, ex-mill)
o Fabrika teslimi ambalajlama dahil (from factory inclusive packing
(container, sea-worthy, etc.)
o Vagonda teslim (f.o.r. (free on rails)
o Geminin bordasinda teslim (f.a.s. (free alongside ship)
o Kamyonda teslim (f.o.t. (free on truck)
o Eve/isyerine teslim (free house /Office)
o ... (tren) istasyonunda teslim (free (railroad) station...)
o ...Limanda teslim (free harbor ...)
o Fiyat ve navlun (c. & f. (cost and freight)
o Fiyat, sigorta ve navlun (c.if. (cost, insurance, freight)
o Fiyat, sigorta ve navlun, gimrik masraflar hari¢ (c.if. without customs
charges (cost, insurance, freight without customs charges)
o Fiyat, sigorta ve navlun, gimrik masraflar dahil (c.if. with customs
charges)
o Fiyat, sigorta, havayolu tagima tcreti (c.i.f air freight)
o Fiyat, sigorta, navlun ve komisyon (c.if. (cost, insurance, freight and
commission)
o Paketlenmis (Packed (crated)
o Depoda teslim (Free warehouse)
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Diger Hususlar

lhracatta verilen tekliflerin muhakkak Gecerlilik Siresi olmalidir. Bu gegerlilik
sirelerini belirtirken kullanilabilecek bazi |<c1||p cimleler §<'5y|e olabilir:

Fiyatlarimiz ... tarihine kadar gegerlidir. (Our prices are valid until...)
Fiyatlarnimiz ancak buginki hammadde fiyatlarinda degisiklik olmadig
takdirde gegerlidir. (The prices are valid only if the current prices of raw
materials do not change.)

Bu teklifimize ... hafta sireyle bagli kalacagiz. (We will adhere to this offer
for ... weeks.)

Faturayr sevkiyat yapildigi tarihteki fiyatlar tzerinden dizenleyecegiz. (We
will invoice you at prices in effect on the day of shipment.)

lhracatta yazisma metinlerinde belirtiimesinde fayda saglayan bir diger husus

da

Urinlerin Kalite ve Garanti kapsamlari hakkinda bilgi  vermektir. Bu

dogrultuda kullanilabilecek bazi kalip cimleleri sizler icin derledik.

Urinlerimiz  fabrika cikisindan  énce  dikkatli bir kalite kontrolinde
gecirilmektedir. (Our products are carefully tested to irnsure quality before
they leave the factory.)

Kaliteleri yiksek oldugundan trinlerimiz dis piyasalarda gok aranmaktadir.
(As a result of their high quailty, our products are in great demand in export
markets.)

Makinelerimize... yillik garanti veriyoruz. (We give a ... year guarantee on our
machines.)

Urinlerimizin timi garanti belgeriyle teslim edilmektedir. (All our products
are delivered with a certificate of guarantee.)

Hatali parcalan teslimattan sonra ... aya kadar icretsiz olarak degistirmeyi
garanti ediyoruz. (We guarantee the replacement of defective parts at no
cost up to ... months after delivery.)
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Diger Hususlar

Ambalajlama hakkinda verilecek bilgiler detaya girmekle birlikte karsi tarafa
given vereceginden yazilacak mektuplarda yer almasi ihracateiya fayda
saglayacaktir. Bu minvalde kullanilabilecek bazi kaliplar su sekilde olabilir:

Mallarimizin ambalajlanmasi sdyledir: (Our goods are packed in):

« Sandiklar (Crates)

« Konteynerler (Containers)

« Variller (Barrels)

« Mukavva (Cartons)

« Sepetler (Baskets)

« Balyalar (Bales)

« Paletler halinde (Crates on pallets)

Ambalajlama giderleri fiyata dahildir. (Packing charges are included in the
price.)

Ambalajlama giderleri fatura edilecektir. (Packing charges will be invoiced.)
Sandiklar iade edilemeyebilir. (Crates may not be returned.)

Bos sandiklar iade ettiginiz takdirde fatura edilmis ambalajlama giderlerinin
yari tutan geri &denecektir. (We allow you half of the invoiced amount for
packing if you returri the empty crates.)

Amba|c1j|amc1, talimatlariniza kesin bir bicimde UyU|O.rO.|( yo.p||acq|<t|r. (We will
pack precisely in accordance with your instructions.)

¢ Ambalajlamamiz uzun yol sevkiyatina uygundur. (Our packing is well suited for
N Zong distance shipments.)
il '

TV o
.

GIRISIM
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Diger Hususlar

Son olarak ihracatta kritik faktsrlerden biri olan Teslim Siresini ele alalim.
Misteriler zamaninda irin c1|may| bekler ve gecikme|er muUsteri memnuniyetini
etkileyebilir. Hizli ve givenilir teslimatlar rekabet avantaji saglar. Teslim Siresi
ile ilgili kullanilabilecek bazi kalip cimleler séyle olabilir:

« Mallar derhal teslim edebiliriz. (We can deliver the goods right away.)

o Teslimat gelecek hafta sonuna kadar yapilabilir. (Delivery can be made by
the end of next week.)

« En erken bir ay sonra teslimat yapabiliriz. (Our earliest delivery would be in
one month.)

« Teslimat icin belirttiginiz tarihi teyit ederiz. (We confirm your specified date

for delivery.)

« Kesin bir teslim tarihi vaat edemeyiz. (We cannot promise a definite delivery

date.)

« Mallan Gretmemiz igin ... gine ihtiyacimiz vardir. (We will need ... days to
manufacture the goods.)

« Mimkin olan en kisa zamanda teslim edebilmek igin elimizden geleni
yapacagiz. (We will do all we can to deliver as soon as possible.)

bazgirisim.com infoebazgirisim.com +90 545 149 95 27




Son Soz

lhracatta yazisma érneklerini ele aldigimiz bu galismamizda, etkili iletisimin
ihracat strecindeki &nemi ve degerinin bilincinde olarak &rnek metinler
olusturmaya gayret gésterdik. isbirligi, netlik, profesyonellik ve etkili iletisim
becerileri, basarili ihracatcilarin temel 6zellikleridir.

Yukarida ele aldigimiz yazisma érnekleri, dogru ve etkili iletisimi saglamada
rehberlik ederken, misteri iliskilerini gUg:|endirme ve sirdirilebilir rekabet
avantaji elde etme konusunda da yardimei olacaktir. iletisim becerilerinin sirekli
olarak gelistirilmesi ve bu &rneklerin uygulanmasi, ihracateilarin uluslararasi
arenada basarili olmalari igin dnemli bir etkendir.

Bu calismanin sizlere ihracat sireciniz ve misterilerinizle yapacaginiz
yazismalarinizda faydali olmasi dilegiyle.

bazgirisim.com infoebazgirisim.com +90 545 149 95 27
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Girisim, kiresel pazarlar:
kazanmada devlet
destekleri, dijital
pazarlama ve ihracat
danismanligiyla yaninizda.
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